Mesto Hranice

U Posty 182, 351 24 Hranice

OZNAMENI]

Starosta mésta Hranice vyhlaSuje v souladu s § 7 zdkona &.312/2002 Sb., v platném znéni, vybé&rové fizeni na
obsazeni jednoho pracovniho mista:

REFERENT SPOLECNE STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY.,
ASISTENT STAROSTY

Napli prace:

- Vyfizovani Zadosti o dotace pro mésto

- Priprava, organizace a administrace zadavani vefejnych zakazek

- Pfiprava a zadavani dokumentace staveb pro uzemni fizeni a stavebni povoleni

- Priprava dokumenti pro potieby starosty, mistostarosty a organii mésta

- Kompletni vedeni agendy pohiebnictvi (evidence hrob. mist, zpracovani smluv, zajistovani tzv. socialnich
pohibii) a v sou€innosti s TS Hranice pé&e o areal hibitova

- Kompletni evidence a vyfizovani zadosti o dotace v ramci Programu pro poskytovani penéznich prostiedki
z rozpoctu mesta Hranice

- Zastupovani v oblasti CZECH POINT a ovéfovani a konverze dokumenti Czech POINT@office

- Vedeni archivu

- Administrativni ¢innost jako asistent starosty mésta

Plat a pracovni pomér:

-V souladu se zékonem ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni a nafizenim vlady ¢.341/2017 Sb., platném znéni,
platova tiida 9

- Nastup mozny ihned

- Pracovni pomér na dobu uréitou — 1 rok a nisledné na dobu neuréitou

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni ob&an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a méa v Ceské
republice trvaly pobyt

- vék minimalné 18 let,

- zpusobilost k pravnim Gkonim,

- bezdhonnost

- ovladani jednaciho jazyka — Cestiny

Minimalni pozadavky:

- min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

- ramcova znalost zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
- dobra uzivatelska znalost prace s PC

- schopnost tymové spoluprace, spolehlivost

Doklady, které ziajemce pripoji k prihlasce:
a) strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,
b) vypis z rejstiiku trestii (vypis nesmi byt starsi jak 3 mésice)
c) ovefena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
d) vyplnéna pfihlaska do vybérového Fizeni, ktera je souasti tohoto oznameni



PrihliSku je nutno podat pisemné. PFihlisku Ize odeslat na adresu:

Meéstsky urad Hranice, U Posty 182, 351 24 Hranice, nebo dorudit na tuto adresu osobné do podatelny Me&U
Hranice.

Obalku oznaéte: NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENI — PRACOVNI POZICE

Lhiita pro podani piihlasky: dorudit nejpozdéji do 29. ¢ervna 2022 do 09:00 hod.

Cvwr

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Hranicich, dne: 13. 06. 2022 ”' S “ "

" starosta mésta Hranice

Vyvéseno: od 13.06.2022
Sejmuto:



Prihlaska do vybérového rizeni
na obsazeni pracovniho mista pro ¢innost

REFERENT SPOLECNE STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY, ASISTENT STAROSTY

Jméno, pFijmeni a titul

Datum a misto narozeni
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Datum a podpis z&jemce

K prihlasce pripojuji nasledujici doklady:

a) Zivotopis, ve kterém jsou uvedeny tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti, vlastnoruéné podepsany

b) Vypis z rejst¥iku tresti, (vypis nesmi byt star$i jak 3 mésice)

¢) uiedné ovéFenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

d) prohlaseni — souhlas se zpracovanim osobnich dajii a s uchovénim predloZenych ovéfenych kopii
dokladi, které jsou predlozeny pro ugely tohoto vyhlaseného vybérového fizeni do doby jeho ukonéeni,
max. po dobu 3 mésict

e) dalsi doklady vztahujici se k vyhlasenému VR, napi.: certifikaty a $koleni, apod.



